A.S. GENEL KURUL iSLEMI

MERSIS’ten basvuru yapilarak gerekli evraklar ile birlikte, Génen Ticaret Sicili Miidiirligii'ne basvuru

1-) Dilekge
Sirket kasesi ile yetkili tarafindan imzalanmali, ekindeki evrak dékimiinii icermelidir.

2-) Genel kurul karan (Ticaret Sicili Yonetmeligi m. 71/1-b). ( 2 adet)
Genel kurul karar ve miizakere defterinden noter onayl

3-) Hazirun cetvelinin asli (Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu
Toplantilarda Bulunacak Bakanlik Temsilcileri Hakkinda Yonetmelik m. 16/3, 29/1).

Esas sozlesme degdisikligi islemleri Bakanlik iznine tabi olan sirketler hari¢ olmak (lizere tek pay sahipli
sirketlerde, baskanlk olusturulmasi ile genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi
zorunlu degildir (Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda
Bulunacak Bakanlik Temsilcileri Hakkinda Yénetmelik m. 14/2).

4-) Bakanlik temsilcisi bulundurma zorunlulugu olan toplantilarda Bakanlik temsilcisi atama yazisinin asl
(Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda Bulunacak Bakanlik
Temsilcileri Hakkinda Yonetmelik m. 32).

5-) Bakanlik temsilcisinin bulunmadidi tek pay sahipli anonim sirket genel kurullarinda, vekdleten katilim
varsa noter huzurunda diizenlenmis vekdletnamenin asli ibraz edilmelidir (Detay).

DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Bagimsiz denetime tabi sirketlerin, genel kurulda mutlaka TTK m. 399’a gére bir yil icin bagimsiz denetgi
secmeleri zorunlu olup; genel kurul tutanaginda denetg¢inin adi ve soyadi veya unvani (tamami), adres
bilgisi, vergi kimlik numarasi, badli oldugu Ticaret Sicili Miidiirlii§ii ve ticaret sicil numarasi ile MERSIS
numarasina yer verilmis olmasi gerekmektedir.(Ticaret Sicili Yonetmeligi m. 108/6).

Yonetim kurulunda birden fazla tiizel kisi bulunmasi hdlinde; her tiizel kisi igcin ayri ayri gergek kisinin
belirlenmis olmasi gerekmektedir (TTK m. 359/2).
Birden fazla tiizel kisi icin, temsilci olarak ayni gergek kisi belirlenmemelidir.

Tiizel kisinin yonetim kuruluna secilmesi halinde;

Yonetim kuruluna (iye olarak segilen tiizel kisi ile birlikte tiizel kisi adina hareket edecek ve yénetim kuruluna
secilen tlizel kisi tarafindan belirlenen gercek kisinin; adini-soyadini, adresini, uyrugunu ve T.C. kimlik
numarasini (yabanci uyruklularda vergi kimlik numarasini veya yabancilara mahsus kimlik numarasini)
icerecek sekilde alinmis tiizel kisi yénetim kurulu lyesinin yetkili organ kararinin noter onayl suretinin de
ibraz edilmesi gerekmektedir (Ticaret Sicili Yonetmeligi m. 69/1-1).

Tlizel kisinin yabanci uyruklu olmasi hdlinde, bu kararin sirketin tabii bulundudgu (lkedeki Tiirk Cumhuriyeti
Konsoloslugu veya T.C. Disisleri Bakanligi tarafindan ya da Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin
Kaldirilmasi Sézlesmesi hiikiimlerine gére tasdik edilmis ve noter onayl Tiirk¢e c¢evirilerinin yaptiriimis
olmasi gereklidir.

Tlizel kisi yénetim kurulu lyesinin yabanci uyruklu olmasi hélinde tiizel kisinin giincel sicil kayitlarini iceren
belgenin ibraz edilmesi gerekmektedir (Bu belgenin, sirketin tabii bulundugu iilkedeki Tiirkive Cumhuriyeti


https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/as_hazirun_cetveli.doc
https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/onemli_bilgiler_ve_duyurular/uygulama_degisiklikleri/tek_pay_sahipli_anonim_sirket_genel_kurullari_hakkinda.pdf

Konsoloslugu veya Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi Sézlesmesi hiikiimlerine
gdre onaylanmis ve bunlarin noter onayl Tiirkge gevirilerinin de yaptiriimis olmasi gerekmektedir).

Tiizel kisi yénetim kurulu iyesi, Tiirk uyruklu fakat merkezi Istanbul disinda ise tiizel kisi ortadin kayith
bulundugu Ticaret Sicili Miidiirliigii ve ticaret sicil numarasi /vergi kimlik numarasi ile MERSIS numarasi
kararda/tadil s6zlesmesinde belirtilmelidir.

Tiizel kisi tarafindan belirlenen gercek kisinin yabanci uyruklu ve Tiirkiye’de ikamet ediyor olmasi hdlinde
ise, noter onayli ikamet tezkeresi ve Tiirkge terciimesi noter onayli pasaport sureti de ibraz edilmelidir.
Yabanci uyruklu tiizel kisi imza yetkilisi / yonetim kurulu lyesi var ise genel kurul tutanaginda vergi kimlik
numarasi belirtilmelidir.

Tiizel kisi yénetim kurulu dyesi bulunan anonim sirketlerde gérev dagihmi ile temsil kararlarinda, gérev ve
yetki tiizel kisi yonetim kurulu dyesine verilmelidir. Ayrica tutanakta tiizel kisi yonetim kurulu Uyesinin
gergek kisi temsilcisinin adi-soyadi, yerlesim yeri, vatandashgi, T.C. kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise
vergi kimlik numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi belirtilmelidir. Yabanci uyruklu gergek kisi
temsilcinin ikamet adresi Tiirkiye’de ise noter onayli ikamet tezkeresi eklenmelidir

Genel kurul toplantisinda, yénetim kurulu secimi yapilmis fakat temsil yetkisi belirlenmemis ise tiim yénetim
kurulu iiyelerine ait imza beyannamesi ibraz edilmelidir. Temsil yetkisi belirlendi ise sadece temsil
yetkisi verilen kisilere ait imza beyannamesinin ibraz edilmesi yeterlidir.

Genel kurul kararinda, yonetim kurulu iyelerinin T.C. kimlik numaralari (yabanci uyruklularin vergi kimlik
numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi) belirtilmelidir.

Genel kurul toplantisinda pay sahibi olmayan kisilerin yénetim kurulu tyeliklerine secilmesi hdlinde bunlarin
bu goreve aday olduklarini veya gérevi kabul ettiklerini belirten yazili dilekge.

Bu belgede; yerlesim yeri, uyrugu, T.C. vatandasi ise kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise vergi kimlik
numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi belirtilmeli, yabanci uyruklu ise ekinde Tiirk¢ce
terciimesi noter onayli pasaport sureti ve ikameti Tiirkiye'de olan yabanci uyruklu igin noter onayl ikamet
tezkeresi yer almalidir.

Genel kurul ve yénetim kurulu kararlarinda yetkililerin adlari kisaltiimadan yaziimalidir.

UYARI: GENEL KURUL iC YONERGESI

Anonim sirket yonetim kurulu, genel kurulun ¢alisma esas ve usullerine iliskin kurallari iceren, Bakanlik
tarafindan, asgari unsurlari belirlenmis olan bir i¢ yonerge hazirlar ve genel kurulun onayindan sonra
yururlige koyar. Bu i¢c yonerge tescil ve ilan edilir (TTK m. 419/2).
"Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda Bulunacak Bakanlik
Temsilcileri Hakkinda Yénetmelik" hiikiimlerine uygun olarak hazirlanacak genel kurul i¢ yénergesinin, ilk
yapilacak olagan / olaganustii genel kurul toplantisinda onaya sunulmasi zorunludur (m. 40/4). Genel kurul
toplanti usul ve esaslari hakkinda diizenlenen i¢ yonerge yonetim kurulu Uyesi ve toplanti baskani
tarafindan imzalanmall, i¢c yonerge metni bir niisha olarak ibraz edilmelidir.
o Ozel kanunlara tabi sirketlerin, tabi olduklari 6zel mevzuat hiikiimlerini de dikkate alarak genel kurul
ic yonergesini kabul edip, tescil ettirmesi gerekmektedir (m. 40/2).
e Tek pay sahipli anonim sirketlerce de bir genel kurul i¢c yonergesinin hazirlanip, bu i¢c yénergenin
sirket genel kurulunca onaylanarak, tescil ettirmesi gereklidir (m. 43/1).
Sirketin dosyasinda daha once tescil edilmis bir genel kurul i¢ yonergesinin bulunmasi durumunda gerek
bulunmamaktadir.



